SCM

SERAPHIN CONTRACT MANAGEMENT

Guide utilisateur

Seraphin Contract Management (SCM) est une solution de gestion contractuelle
100% en ligne. Elle offre des fonctionnalités permettant de gérer le cycle de vie de
tous types de documents juridiques (contrats, lettres type, procés verbaux, etc).
Créer et adapter un document, le négocier et le valider en ligne avec les autres
parties, le signer en ligne et l'archiver : SCM garantit une tragabilité totale sur vos
documents. Un systéeme de tableau de bord vous permet de visualiser et
d'organiser votre production juridique simplement.



SCM se base sur deux bibliotheques distinctes :
- La bibliothéques de Modéles

Les Modeles sont des documents intelligents et adaptatifs. Ce sont des
trames de documents juridiques qui contiennent I'ensemble des clauses
que l'on peut utiliser pour adapter le document selon la situation de fait, et
la liste des données "variables” quil faudra compléter pour personnaliser le
document (par exemple : lidentification des parties, un prix de vente, la
description d'un projet, etc).

SCM vous permet de créer vos propres modeles grédce & un éditeur intuitif :
Votre équipe juridique transforme ses trames de documents en documents
intelligents pour permettre un gain de temps lors de leur réutilisation.

- La bibliothéque de Documents
Chaque Document est généré a partir dun Modele choisi dans la
bibliotheque de Modéles. Le document est complété avec les informations
propres a la situation de fait et adapté gréce aux options prévues en
amont dans le Modéle. Les Documents pourront ensuite étre négociés,

signés en ligne et stockés sur la plateforme.

Contrat de
travail

Entre

Lasociété représentée par
ensaqualité de

Contratde
travail

Entre

D'une part,

Monsieur / Madame né(e) le

10 a
D'autre part,

La société Seraphin.legal représentée par Thomas

CCLAUSE RELATIVE A LA DUREE DU CONTRAT Saint-Aubin en sa qualité de Directeur Général

VARIANTEL) Le contrat est conclu pour

une durée déterminée

VARIANTEZ ) Le contrat est conclu pour

une durée indéterminée

D'une part,

Madame Corinne Duplateau née le
25/03/1989 a Paris

D'autre part,

Larémunération est fixée a €

v Le contrat est conclu pour une durée
bruts mensuels.

déterminée

"\ ontrat est conc our une duré
— indéterminée

La rémunération est fixée a 2500 €
bruts mensuels.



Ma bibliothéeque de Modeéles

Votre bibliotheque de modeles contient toutes les trames que vous avez créées
ou qui étaient intégrées des lorigine sur votre compte SCM. Vous pouvez y
accéder depuis l'onglet "Contratheque” de votre tableau de bord.

Vous pouvez organiser vos modeles dans des répertoires que vous pouvez
librement créer. Un moteur de recherche et des filtres vous permettent d'identifier
rapidement le modele recherché.

S @w Seraphin.legal

Be
(0

DOCUMENTS GENERES CONTRATHEQUE

. Mes modéles > Recrute

Trier par: { Date de création :} [ Toutes les matiéres 4 4|| Toutes les lois applicables N Documents actifs @ Modéles supprimés

[ Toutes les langues

CDD - Travail saisonnier

Contrat a durée indéterminée (CDI) = ‘ CDD - Augmentation de |'activité = CDD - Remplacement d'un salarié
absent

CDD - Tache déterminée

Contrat d'apporteur d'affaires

CDD - Travaux urgents Contrat de consultant

1L}
1t}
1L}
1L}

Voirla description Voir la description

Matiére: Matiere: Droit du travail Matiere:
Loi appliquée: Loi appliquée: Loifrangaise Loiappliquée: Loifrangaise Loi Frangai
Langue de rédaction: Frangais Langue de rédaction: Frangais Langue de rédaction: Frangais Frangai
[ o]
/# Renommer le dossier
. 3 5 = 5 Contratsadu
Autres types de collaboration Contrats a durée déterminée

indeterminée




Contrat de consultant
Générer un document sur ce modéle

Voir la description

Modifier les informations

Matiére:
Loi appliquée: Loi Francaisq
Langue de rédaction:

Générer

Modifier le template (CMACCJS)

Modifier le template (éditeur)

Déplacer le modéle

Télécharger le modéle

Vous pouvez réaliser sur chaque modele les actions suivantes :

- Générer: Ce bouton vous permet de générer un nouveau Document &
partir de ce Modeéle. La génération d'un Document utiliser le Modele comme
trame et créé une nouvelle instance qui apparaitra dans I'onglet
‘Documents générés”.

- Madifier les informations : Vous permet de modifier les données relatives
au Modeéle : titre, description, matiére, loi appliquée, langue de rédaction

- Modifier le template (CMACCJS): Vous permet d'accéder & I'éditeur
avancé de modeles gréce au langage de programmation CMACCJS

- Modifier le template (Editeur) : Vous permet d'accéder & I'éditeur de
Modeéles intuitif. La modification d'un Modéle n‘aura dimpact que sur les
Documents générés pour I'avenir. Les Documents déja générés et présents
dans I'onglet "Documents générés” ne seront pas imapctés par vos
modifications.

- Déplacerle modéle : Vous permet de placer le modele dans un dossier ou
sous-dossier existant. Vous pouvez également "glisser-déposer” les
modeéles sur des dossiers pour les déplacer.

- Téléchargerle modéle : Vous permet de récupérer votre modeéle au format
CMACCUJS. Il s‘agit de fichiers de code qui vous permettent de ré-importer le
Modele sur d'autres comptes SCM par exemple.

- Supprimer le modéle : Le Modéle sera archivé, sans impact sur les
Documents générés a partir de ce Modele.



Ma bibliothéeque de Documents

Votre bibliotheque de documents contient toutes les documents juridiques que
vous avez générés a partir de vos modeles. Vous pouvez y accéder depuis I'onglet
‘Documents générés’ de votre tableau de bord.

Vos documents peuvent étre complétés, partagés, révisés de maniere
collaborative, signés en ligne..

DOCUMENTS GENERES CONTRATHEQUE

. Mes documents (1)

Trier par: { Date de création ¥ || Toutes les matiéres 7 || Toutes les langues 7 || Toutes les lois applicables

Documents actifs G Documents archivés

Sous-Traitance RGPD Test =
P Compléter le document

& Partager le document

scm@seraphin.legal # Retransférer

& Déplacer

& Télécharger le document

Créer ou importer un modeéle

Il existe plusieurs fagons d'obtenir un modéle sur SCM : vous pouvez le créer ou
bien l'importer.



Créer un nouveau modeéle

<[>

Projet vierge
Coder un modéle avec
CMACCIS

Créer un modéle a partird'un
document (word, pdf...)

O

Projet vierge
Créer un modeéle avec I'éditeur
SCM

Uploadez un modéle
CMACCIJS existant

Depuis cette interface, vous pouvez:

- Importer un fichier au format CMACCJS, & savoir un contrat déja codé

- Importer un fichier au format Word

- Créer un modeéle, le coder en CMACCJS directement sur I'éditeur de code
de la plateforme

- Créer un modeéle avec I'éditeur de modéles

-> Création d’un modéle de document avec I'éditeur
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PO -

v Projet : 1

Tableau de bord @ Jules Bayon de Noyer
QUESTIONNAIRE B TESTER

[B Document sauvegardé

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do ejusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullameg laboris nisi ut
aliquip ex ea commodo conseguat. Duis aute irure dolor in reprehenderi
officia deserunt mollit anim id est Jaborum

voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint ogcascat cupidatat cident, suntin culpa qui

At vero gos et 3 ducimus qui blanditiis pragsenti i atque corrupti quos dolores et quas molestias excepturi sint occaecati cupiditate non

provident, similigue sunt in culpa qui officia deserunt mollitia animi, id est Jaborum et dolorum fuga. Et harum quidem rerum facilis est et expedita distinctio. Nam libero tempore, cum soluta nobis est
cligendioptio cume
rerum

L'éditeur vous offre la possibilité de créer un modéle de document & partir dune
page blanche de traitement de texte.

Une fois votre texte saisi (ou importé via copier-coller), vous pouvez définir les
zones de texte constituant des clauses en un seul clic.

Sw Seraphin.legal

PROJET

v Projet: 1
clause_1

variante_1

Tableau de bord @ Jules Bayon de Noyer
DOCUMENT QUESTIONNAIRE P TESTER

Document sauvegardé

clause_1 variante_1

Loremipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do elusmod tempor incididunt ut labore et agna aliqua. Ut en ini am, quis nostrud exercitation ullameo laborls nisi
ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in
culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

At vero eos et accusamus et ducimus qui i atium voluptatum deleniti atque corrupti quos dolores et quas molestias excepturi sint occaecati cupiditate non
provident, similique sunt in culpa qui officia deserunt mollitia animi, id est laborum et dolorum fuga. Et harum quidem rerum facilis est et expedita distinctio. Nam libero tempore, cum soluta nobis est
eligendi optio cumque nihil impedit quo minus id quod maxime placeat facere possimus, omnis voluptas assumenda est, omnis dolor repellendus. Temporibus autem quibusdam et aut officiis debitis aut
rerum necessitatibus saepe eveniet ut et voluptates repudiandae sint et molestiae non recusandae. Itaque earum rerum hic tenetur asapiente delectus, ut aut reiciendis voluptatibus maiores alias
consequatur aut perferendis doloribus asperiores repellat.

Dans ces clauses, vous pouvez définir les “‘champs” de ces derniéeres : il sagit des
éléments variables du contrat que vous allez automatiser.



§%A Seraphinegal Tableau de bord @ Jules Bayon de Noyer

Sl L U
Document sauvegardé
e - S

3 clause_1 variante_1

Q

Lorem"ipsum dolor sit amet, cons:
nisi ut aliguip ex ea gom
in culpa qui officia deserunt

v Projet : 1
clause_1

ur adipiscing elit, sed do eiusmod lempoﬁnc\mdgpt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nestrud exercitation ullamga laboris

1 Duisaute ruie dolor in réprehenderit in volustate velt esse cllu dolore eu fugat null pariatur. xcepteur sint oc
anim id est [aborum’

-aecot cupidatal nen proident, sunt

variante_1

o champ_t

« champ2 At vero eos etaccusamus et just
provident,

xcenturi sint accaecati cupiditate non
sunt in culpa qui officia desey

m fuga. Et harum g
« champ_3

io- Nam libero tempore, cum soluta nobis est
ligendi ue nihil impedit quo minu: 5, 0mnis voluptas assumer epellen P autem quibusdam et aut officils debitis aut
rerum saepe eveniet ut et v ian molestiag non Itaque earum rerum hic tenetur asapiente delectus, ut aut reiciendis voluptatibus maiores alias
consequatur aut perferendis ¢

Lorsque vous aurez défini lensemble de vos clauses et de leurs champs, vous
pourrez vous rendre dans l'onglet “questionnaire” dans l'interface et paramétrer le

‘questionnaire intelligent” qui vous permettra de saisir rapidement les éléments
variables du contrat.

“Sbm Sz Tableau de bord @ Jules Bayon de Noyer

DOCUMENT QUESTIONNAIRE P TESTER

Question: | Saisissez les informations permettant I'identification des par| | Collectededonnées ¢ (@) Question obligatoire

“~
- © QUESTION 1 - Clause « Identification des parties »

Question récurrente

Cette question est-elle conditionnée ?
« v 1. | Nomde la partie | Lorem | Texte 4| @D Question obligatoire
« 2. | Qualité de la partie reprehenderit | [ Textemuttiigne 4| @) Question obligatoire
Téléphane | @D Question obligatoire

Vous pouvez ajouter ici une explication de la question et des différents choix ou champs & ‘
remplir

~ ~ 3. | Contact de la partie laborurm J

Explications :

© QUESTION 2 - Clause « Description de la prestation »

Question: | Merci de bien vouloir remplir les champs suivants : [ Collecte dedonnées ¢/ @) Question obligatoire Question récurrente

Cette question est-elle conditionnée ?

v 1. | Typede prestation eos | | Texte muttitigne ¢| @) Question obligatoire
~ ~ 2. | Début de a prestation voluptas | [ Date | @D Question obligatoire
«+ 3. | Finde laprestation Temporibus | [Date 3| @D Question obligatoire

Ce panneau de contrdle vous permet de préciser le type de données que vous

souhaitez récolter via le “questionnaire intelligent” et comment vous allez
récupérer cette donnée.



Générer un document

Une fois qu'on modele a été créé, vous pouvez une instance de ce modele, un
document, depuis le tableau de bord.

MODELES DOCUMENTS GENERES

. Mesmodéles

Trier par {D.ﬂade:rémmn 4| Toutes les matiéres :Hrautec\aclangues +

[Tnutes les lois applicables :}

CMACCIS

Statuts d'entreprise = Modele licence technologies Seraphin = Modéle contrat a durée indéterminée =
Informations du modéle Informatians durodite Informations di modile

Matiére: Matiére: Matiére:

Loi appliquée: Loi appliquée: Lol appliquée:

Langue derédaction: Langue de rédaction: Langue de rédaction:

Générer un nouveau document

Titre du document

€Dl Jules

Préremplir (JSON)

Choisir un fichier

Parties

jules@seraphin.legal

Négocier Valider avant signature Signature éléctranique

Emplacement denregistrement

Choisissez un emplacement

Annule Créer




Une fois que le document a été généré, vous serez redirigé vers le lecteur ou vous
trouverez un apergu du document & droite et le “questionnaire intelligent” &
gauche, vous permettant de saisir les éléments variables du contrat.

FORMULAIRE  REVISION VERSIONS B Enregistrer cetteversion [ &, PDF ' Valider

CONTRAT DE TRAVAIL A DUREE INDETERMINEE

SERAPHIN.LEGAL
K a au capital de 1000 euros,
Monsieur v
RCS PARISB 823 634 738,
dont le si¢ge social estsitue:
Prénom 12, rue Notre-Dame des Victoires - 75002 PARIS,
représentée par Monsieur Thomas SAINT-AUBIN, Directeur Général d'une part

Information du salarié

Sélectionnez

et Monsieur

Jules

BAYONDENOYER BAYON DE NOYER

Adresse demeurant: 12 rue Notre-Dame des Victoires 75002 Paris
) | de nationalité: francaise
12 rue Notre-Dame des Victoires 1 de sécurité sociale: 19703051202020

néle 21/03/1997 a Paris
d'autre part

Il a été convenu et arrété ce qui suit :

Article 1 - Engagement

Monsieur Jules 'BAYON DENOYER quise déclare libre de tout engagement, est engagé en qualité de , positionde , coefficient , catégorie
sous réserve des résultats de la visite d'information et de prévention d'embauche.

Les fonctions confiées 3 Monsieur Jules BAYON DE NOYER sont par nature évolutives.
Elles pourront donc nécessiter des adaptations liges aux évolutions écenomigues, commerciales et techniques.
Monsieur Jules |BAYON DENOYER s'engage a suivre a cette fin toute formation que lui demanderait SERAPHIN.LEGAL,

francaise
[ Monsieur Jules 'BAYON DENOYER estinformé(e) que, sous réserve d'une évolution de l'activité de I'entreprise ou de toute autre situation

Numéro de sécurité sociale entrainant sa mise en cause, le présent contrat est régi par les dispositions de la convention collective des Bureaux d'études techniques, cabinet

I d'ingénieurs conseils, sociétés de conseils (SYNTEC).




Négocier en lic

Lorsque le document a été généré, puis complété, vous avez la possibilité de
négocier son contenu dans le module de révision d'un document.

COMMLLAR m VRO

& Précédent  Suivant ) & Toutvalider @ Commenter Voir les révisionsde:  Tout le monde + Révisians Commentaires
étre modifié et transféré a un autre endrait dans le méme bassin d'emploi, ce qui est accepté par ce dernier, sans que ce changement puisse étre

considéré comme une modification du présent contrat

Enfonction des nécessités de service, SERAPHIN.LEGAL se réserve le droit de demander 3 Monsieur Jules BAYONDENOYER deffectuer des
déplacements temporaires mentrainant pas de changement de résidence.

Article 6 - Rémunération

jules@seraphinlegal
22/05/20 16H21

Larémunération mensuelle brute de Monsieur Jules BAYON DENOYER serade 100000000000000 eures hors éventuelle prime d'objectifs.
Acommenté "Nous nous étions mis d'accord qu'il s agissait dela
rémunération mensuelle nette. =
Acette rémunération s'ajoute une prime mensuelle d'un million d'euros si les objectifs décrits en annexe sont atteints.
Répondre Article 7 - Préavis

Leprésent contrat est eonclu pour ne durée indéterminée; chacune des parties ayant le droit d'y mettre findans les conditions finées dcet effet parfa
loi; sous réserve de respecter; sauf cas de faute grave oulourde; un délai de préavis fixé & 3mois.

jules@seraphinlegal %
22/05/20 16H20 Article 8 - Congés payés
Asjouté Monsieur Jules BAYONDENOYER bénéficiera des congés payés institué ids de lentreprise, soit 2.5jours

“Acette rémunération s ajoute une prime mensuelled'un million deuro

ouvrables par mois de présence ou par période ouvrant a droits,
551 les objectifs décrits en annexe sont ateeints.

Lapériode de ces congés est déterminée par accord entre la direction et Monsieur Jules BAYON DENOVYER compte tenu des nécessités du service.

Répondre. Article 9 - Retraite complémentaire - Prévoyance - Mutuelle Monsieur Jules BAYON DE NOYER sera affilié 2 la caisse de Retraite
Complémentaire, de Prévayance et de Frais de santé dont reléve I'entreprise :
Jules@seraphinlegal % B2V
22/05/20 16H21 18, avenue d'Alsace
92096 LA DEFENSE CEDEX
AsuppriméLe présent contrat est conclu pour une durée
h ties ayant le droit 'y les OWLIANCE Groupe
condlitions fixées & cet effet par lalol, sous réserve de respecter, sauf 10 clos de la Cotrtine
cas defaute grave aulourde, un délai de préavis fixé 3 mois SO AL
Répondre. ALAN

1, cité Paradis 75010 PARIS

3 actions sont possibles dans ce module :

- Commenter un élément du document
- Effectuer une suggestion d’ajout de texte dans le document
- Effectuer une suggestion de suppression de texte dans le document

Il est possible de “répondre” & chacune de ces modifications, en commentaire de
la carte décrivant I'action opérée sur le texte visé.

Chaque modification opérée par I'une des parties doit étre validée ou refusée par
une autre partie au document.



Signer en ligne

Lorsque le document a été validé par 'ensemble des parties, il peut étre envoyé
pour signature électronique. Le bouton “valider le document” devient “envoyer
pour signature” et en cliquant dessus vous serez immédiatement redirigé sur
DocusSign pour signer votre contrat électroniquement.



Gérer mon compte

-> Modification des informations personnelles
Depuis votre espace personnel vous avez la possibilité de modifier vos
informations didentification sur SCM : votre nom, votre prénom, votre email et

votre SIREN.

Vous avez également la possibilité de changer de mot de passe. Pour ce faire il
vous faudra votre ancien mot de passe.

§m€:’§M SEaiy Tableaudebord @ Jules Bayon de Noyer
Mes informations Mes données Mon abonnement

Mes informations

MODIFIER MES INFORMATIONS PERSONNELLES MODIFIER MON MOT DE PASSE
Prénom { Jules ‘ Nouveau mot de passe " ]

Email { Jules@seraphin legal ‘ Confirmation ‘
SIREN ‘ 0000 -
00006 Modifi
(facultatif)




-> Gérer ses données personnelles
Vous pouvez également gérer vos données personnelles dans cet espace.
Deux options s'offrent & vous concernant la portabilité des données :

- Télécharger les données personnelles dont Séraphin dispose pour vous
identifier sur la plateforme : & savoir votre nom, votre prénom et votre emaiil.

- Télécharger l'ensemble de vos données personnelles saisies sur la
plateforme : un fichier JSON contenant les informations précisées ci-dessus
ainsi quune liste descriptive de I'ensemble des modeles que vous avez
créésfimportés sur la plateforme et l'ensemble des documents que vous
avez générés a partir de ces modeéles.

§m€fM Sz Tableau de bord @ Jules Bayon de Noyer

Mes informations Mes données Mon abonnement

Mes informations

PORTABILITE DES DONNEES SUPPRIMER MON COMPTE

Enapplicationde la Iégislation en vigueur concernant le traitement des En application de la Iégislation en vigueur concernant le traitement des

données personnelles, vous pouvez accéder & vos données a tout moment. données personnelles, vous étes en mesure de demander la suppression de
votre compte SmartClause. Attention : cette action est totalement

Pour télécharger une archive contenant I'intégralité des données liées & votre irreversible et entraine résiliation d'office de votre abonnement. Un e-mail

compte et conservées sur la plateforme SmartClause, cliquez sur le boutan ci- de confirmation de suppression sera envayé a l'adresse e-mail li¢e & votre

dessous. L'archive sera envoyée 4 ladresse e-mail lie 3 votre compte compte. Si vous souhaitez 3 nouveau utiliser les services SmartClause, vous

devrez créer un nouveau compte.

TELECHARGER MES DONNEES PERSONELLES

TELECHARGER LENSEMBLE DE MES DONNEES SUPPRIMER MON COMPTE



